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SECRETARIA MUNICIPAL DE AGROPECUARIA, INFRAESTRUTURA E MEIO AMBIENTE /
DIRETORIA DE MEIO AMBIENTE

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O objeto do presente termo de referéncia é o Sistema de Registro de Precos (SRP), para futura
e eventual aquisicdo de cartilhas sobre animais, que faz parte da contrapartida firmada
entre Municipio de Guaira e Estado do Parana, junto a Secretaria de Estado do
Desenvolvimento Sustentavel e do Turismo - SEDEST (4° Ciclo do Programa
Castrapet Parana), para atender a demanda do Centro de Controle Animal, desse Municipio.
Conforme condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

X VALOR | VALOR

ITEM DESCRICAO CATMAT UNID QTDE UNIT TOTAL
CARTILHA INFORMATIVA, CAPA
29,7X42,1CM, 4X4 CORES, PAPEL

1 | COUCHE FOSCO 115G, FOLHAS 456486 | UNIDADE | 1.300 | 2,55 | 3.315,00
INTERNAS 21X29,7 CM, 12 PGS
COLORIDAS, PAPEL SULFITE 90GR

1.2. Os objetos desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818/2021 e Art. 20 da Lei 14.133/2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses (doze) contado do primeiro dia util
subsequente a data de assinatura do contrato, na forma do artigo 84 da Lei n° 14.133, de 2021,
podendo ser prorrogavel por igual periodo, desde que comprovado 0 preco vantajoso.

1.5. Havendo divergéncia entre a descri¢cdo do objeto no cédigo (CATMAT/CATSER) e no Termo de
Referéncia, prevalecera este ultimo.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia
da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Aquisicao de cartilhas sobre animais que faz parte da contrapartida firmada entre Municipio de
Guaira e Estado do Parana, junto a Secretaria de Estado do Desenvolvimento Sustentavel e do
Turismo — SEDEST (4° Ciclo do Programa Castrapet Parand). As cartilhas serdo utilizadas
nas acgdes de educagéo e conscientizagédo sobre o bem-estar animal.

3. DESCRICAO DA SOLU(;@O COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
3.1. Os materiais devido ao seu teor educativo, deverdo ser distribuidos nas escolas, em

campanhas na promocéo de vacinacdo animal, e em campanhas educativas.
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REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

DA SUBCONTRATACAO

4.1.

5.

N&o é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

EXECUGCAO DO OBJETO

CONDICOES DE ENTREGA

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

O prazo de entrega é de 07 (sete) dias Uteis, contados do recebimento da Ordem de Compra.

Caso nao seja possivel a entrega na data acima estipulada, a empresa devera comunicar as
razbes respectivas com pelo menos 02 (dois) dias Uteis de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagcfes de caso fortuito e forga
maior.

Os bens deveréo ser entregues no seguinte endereco: Centro Administrativo Municipal — CAM,
sito a Av. Thomaz Luiz Zeballos, 2000 — Jardim Zeballos.

O recebimento dos bens se dara de forma proviséria e definitiva, de acordo com os prazos
estabelecido no Ato de designacao de fiscal, anexo justamente com este Termo de Referéncia.

GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

5.5.

6.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

O prazo de garantia contratual dos bens é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugcdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

O ¢6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacGes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

FISCALIZACAO
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6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O Ato de Designacao de Fiscal e Gestor encontra-se detalhado em arquivo especifico anexo
juntamente com este Termo de Referéncia.

7. PAGAMENTO

7.1.  Os Pedidos de pagamento deverdo ser devidamente instruidos com a seguinte documentagéo,
sem o0s quais ndo serdo atendidos:

7.1.1. Atestado de Recebimento e Aprovagao, emitido pela Unidade Requisitante;

7.1.2. Nota Fiscal Fatura ou Nota Fiscal.

7.1.3. Na emissdo das notas fiscais para pagamento, as empresas deverdo observar as
regras de retencdo do Imposto de Renda dispostas na Instru¢do Normativa n® RFB n°
1234, de 11 de janeiro de 2012, ou a que vier a substitui-la, bem como Decreto
Municipal n° 174 de 07 de julho de 2023, sob pena de néo aceitacdo por parte do
CONTRATANTE.

7.2.  Nenhum pagamento sera efetuado a empresa vencedora enquanto pendente de liquidacdo

qgualquer obrigacdo financeira ou previdenciaria, sem que isso gere direito a alteracdo de
precos ou & compensagao financeira por atraso de pagamento.

7.3. O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias corridos a contar da data da liguidacao,
apos a execucgdo do objeto, e apresentacdo da nota fiscal (depdsito em conta corrente do
fornecedor).

7.3.1. A ordem cronoldgica de pagamento das obrigacdes relativas ao fornecimento de bens,
locagOes, prestacao de servigos e realizacdo de obras, no ambito da Administracéo Publica
do Municipio, de acordo com as diretrizes instituidas pela Lei n°® 14.133/2021, conforme em
regulamento instituido pelo Decreto Municipal n°® 349/2024 de 17.09.2024.

7.4. O pagamento se dara por depdsito bancario, devendo para isto a empresa VENCEDORA apor
a nota fiscal o niumero da conta corrente, da agéncia e do banco.

7.5. O pagamento somente sera efetuado apds a comprovacao pela empresa de que se encontra
em situacdo de regularidade com suas obriga¢des para com a Fazenda Municipal, Estadual e
Federal, FGTS e Débitos Trabalhistas mediante certiddes negativas de débitos, todas com
plena validade.

7.6. No caso de o término do prazo de pagamento ocorrer em dia sem expediente no Municipio de
Guaira, o pagamento sera efetuado no primeiro dia Gtil subsequente.

7.7. O municipio de Guaira podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas ou indeniza¢des devidas pela contratada.

7.8. Pagamento efetuado ndo isentard a contratada das responsabilidades decorrentes do
fornecimento.
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7.9. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento, até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice oficial INPC/IBGE para atualizacdo monetaria, nos
termos do art. 92, inciso V, da Lei Federal n° 14.133/2021.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

FORMA DE SELECAOQ E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitagdo, na
modalidade DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com adocao do critério de
julgamento pelo menor preco por item.

FORMA DE FORNECIMENTO

8.2. O fornecimento do objeto sera integral.

EXIGENCIAS DE HABILITACAO

8.3.  Habilitagdo Juridica

a) Para Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territ6rio nacional;

b) Para Empresario Individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da junta comercial da respectiva sede;

c) Para Microempreendedor Individual — MEI: Certificado de Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

d) Para Sociedade Empresaria ou Empresa Individual e Responsabilidade Limitada — Eireli:
inscricdo de Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

e) Para Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

f) Para Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

g) Para Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

h)

)
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Para Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Para Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4° 8§2° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

Para Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.3.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢ées ou

da consolidagao respectiva.

8.4. Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista:

a)

b)

c)
d)

e)

Certiddo Negativa de Débitos relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,
fornecida pela Procuradoria da Fazenda Nacional;

Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);
Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, na forma da lei;

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, mediante apresentacédo de Certidao
de Regularidade Fiscal, expedida pela Secretaria Municipal da Fazenda ou 6érgao
equivalente, do domicilio ou sede do proponente, na forma da lei.

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida gratuita e eletronicamente

pelo site: www.tst.jus.br, para comprovar a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, nos termos da Lei n° 12.440, de 7 de julho de 2011.

8.5. Qualificacdo Econbmico-financeira

a)

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor. (Lei n°
14.133/2021, art. 69, inciso Il);

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo € de R$ 3.315,00 (Trés mil e trezentos e quinze),
conforme mapa de precos anexo a este Termo de Referéncia.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo por conta das dota¢cdes orcamentarias
e ainda por aquela que a vier substituir no exercicio presente ou vindouro, caso seja efetuada a

compra.
Codigo Dotacao Descricdo
2013 2025
11 Secretaria Municipal de Agropecuéaria, Infraestrutura e Meio Ambiente
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Diretoria de Meio Ambiente

2093

Manutencdo das Atividades do Meio Ambiente

3339030000000000000 |Material de consumo

505

Royalties Tratado de Itaipu Binacional

11. OBRIGACOES DO CONTRATADO

11.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execuc¢ao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

11.1.1.

11.1.2.

11.1.3.

11.1.4.

11.1.5.

11.1.6.

11.1.7.

11.1.8.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, 1l) e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles
solicitados;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execucdo contratual
pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel
pela fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os
seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o;

3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital
do domicilio ou sede do contratado;

4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto
contratual.

Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.
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11.1.10.

11.1.11.

11.1.12.

11.1.13.

11.1.14.

11.1.15.
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Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacfes
assumidas, todas as condi¢cdes exigidas para habilitacdo na licitagdo, ou para
gualificacdo, na contratacao direta;

Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacéo (art. 116);

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas (art. 116, paragrafo Unico);

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n°
14.133, de 2021.

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;

Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato todas as obrigacdes
constantes no Termo de Referéncia, Edital e demais anexos;

12. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

12.1. Sé&o obrigacbes do Municipio de Guaira:

12.1.1.

12.1.2.

12.1.3.

12.1.4.

12.1.5.

12.1.6.

Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;

Receber o objeto no prazo e condi¢gbes estabelecidas no Termo de Referéncia;
Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecées verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou

em parte, as suas expensas;

Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigacbes pelo
Contratado;

Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;

Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecucdo total ou parcial do
Contrato;
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12.1.7. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas
a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucédo
do ajuste.

12.1.8. Concluida a instru¢édo do requerimento, a Administracéo terd o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo.

12.1.9. A Administracdo nado responderda por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucéo do contrato, bem como
por qualguer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

13. RESPONSABILIDADE DA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Declaro estar ciente de todas as implicacdes pelas informacbes prestadas no presente Termo de
Referéncia e em relagéo a elas assumindo a devida responsabilidade.

Por isto, encaminho para aprovagéo superior.

Guaira/PR, 04 de fevereiro de 2025

Documento assinado digitalmente

b RODRIGO MARIANO DA SILVA
g » Data: 04/02/2025 10:28:31-0300

Verifigue em https://validar.iti.gov.br

Rodrigo Mariano da Silva
Assistente Administrativo
Matricula: 30551
Responsavel pela elaboragéo do Termo de Referéncia

Luis Carlos Lima
Secretario Municipal Agropecuaria/Infraestrutura/Meio Ambiente
Decreto n°® 032/2025
Ordenador de Despesas

De acordo. APROVO o Termo de Referéncia e seus anexos, nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, que disciplina os processos de contratagéo.
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