
 

 

 

 

 

 

SECRETARIA MUNICIPAL DE 
DESENVOLVIMENTO ECONÔMICO E EMPREGO 

 

 

 

 

PASSO A PASSO EMISSÃO DA  

NOTA FISCAL DE COMÉRCIO DO MEI 
 

 

 

 

 

 
 



Passo 1) Acessar o site da Receita Estadual do Paraná: 

https://receita.pr.gov.br/login 
 
 

Passo 2) Insira o número do seu CPF, a SENHA e clique em LOGIN: 
 

 
 
 

Passo 3) Clique em NFA-e (Modelo 55) e depois clique em Emissão  
 

 
 
 
 
 
 

https://receita.pr.gov.br/login


 
 

Passo 4) Confira seus dados e depois clique em AVANÇAR 
 

 
 
 

Passo 5) Insira o número do CPF ou CNPJ do cliente, nome, endereço e  
demais dados e clique em CONTINUAR.  

 

 
 
 
 
 



 
Passo 6) Insira a natureza da operação 

 

 
 
 

Passo 7) Insira o tipo de operação de SAÍDA 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Passo 8) Insira a Finalidade da Emissão: Nf-e Normal 
 

 
 

Passo 9) Selecione a forma de presença do consumidor 
 

 
 

 
Passo 10) Insira alguma informação adicional, somente se houver  

necessidade e depois clique em CONTINUAR 
 

 
 



Passo 11) Clique em AVANÇAR 
 

 
 
 

Passo 12)  
Insira a DESCRIÇÃO DO PRODUTO 
 
Depois coloque o código do produto (Pode ser 1, 2, 3 e assim sucessivamente)  
 
Em seguida selecione o CFOP da Operação: Em caso de VENDA o código é 5102  
 

 
 
 
 
 
 
 
 



Passo 13) Insira o código NCM do produto 
 

 
 
 
 

Para consultar o código NCM é necessário acessar o  
site do SISCOMEX e digitar o nome do produto que será vendido  

e incluir o código de 8 números: 
 

https://portalunico.siscomex.gov.br/classif/#/sumario?perfil=publico 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

https://portalunico.siscomex.gov.br/classif/#/sumario?perfil=publico


Passo 14) Insira a UNIDADE COMERCIAL, QUANTIDADE e o VALOR 
e depois clique em AVANÇAR 

 

 
 
 
 

Passo 15) Caso tenha mais produtos para acrescentar na nota é só clicar em 
ADICIONAR PRODUTO e depois em AVANÇAR 

 

 
 
 
 
 
 
 



Passo 16) Clique em ADICIONAR FORMA DE PAGAMENTO e inclua a forma  
que será feito o pagamento: dinheiro, cheque, cartão, etc.. e o valor total da nota e  

depois clique em AVANÇAR  
 

 
 
 
 
 

Passo 17) Indique a MODALIDADE DO TRANSPORTE e depois clique em AVANÇAR 
 

 
 
 
 
 
 
 



Passo 18) Confira os dados da nota e clique em EMITIR 
 

 
 
 

Passo 19) Pronto! Sua Nota Fiscal está pronta.  
 

 
 
 
 
 


